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A Family, Friend or Neighbor/ Approved Home Provider must receive a referral from an
approved subsidy parent. Child care can be done in the providers home OR the
parents’ home. Parent(s) must be approved to receive the Child Care Assistance
Program before background check forms and home inspection can be completed for
potential provider. Please see below steps to be completed in the following order:

. You, as the provider, must create a free account on NJCCIS.com as an Approved
Home Provider. (See attached "How To Create an NJCCIS Account”).

. You must attend an in-person FCC Orientation (3 hours) that can be registered
through NJCCIS after you create a profile. Once you login, click Registry, then ‘Find
Professional Development and Training Classes’. Click ‘Event ID’ on the drop-down
box and then type in the Event ID that can be found on the monthly training calendar
for FCC Orientation. Required documents such as criminal background checks,
fingerprinting, child abuse record information, health and physical forms and other
required documentation, will be given at Orientation.

. Asthe provider, you must complete an FCC Application on NJCCIS.com before
submitting documents. Once you are logged into your NJCCIS account, click
Applications, then ‘Approved Home New Application’.

. You must complete an online 10-hour training course on Health and Safety Basics
and Child Abuse & Neglect on NJCCIS.com. Sign into account, click Registry, then
‘CCDBG Required Trainings> Health & Safety Basics and Mandated Reporter/Child
Abuse & Neglect Training (English or Spanish).

. Once you complete these steps and all documents are submitted, you must
complete a CPR/First Aid class. A registration Link will be sent to the email address
on the application for you to register for a class free of charge. CPR classes must be
taken at our agency or at any other CCR&R in the state of New Jersey. Certification
from any other outside source will NOT be accepted. Attending the CPR class must
be done LAST in the registration process.

. Once our office receives your CPR Certification, you will be contacted to schedule
aninitial inspection in your home.

Payment will NOT begin until home is approved. There is ho back payment.

If you have any questions, please call the Family Child Care Department at (973) 923-1433
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Informacion de proveedor de vivienda aprobado/familiar, amigo o vecino

2 City Hall Plaza 3™ Floor Rahway, NJ 07065 (973) 923-1433

Un familiar, amigo o vecino/proveedor de hogar aprobado debe recibir una recomendacion
de un padre o madre con subsidio aprobado. El cuidado infantil se puede realizar en el
hogar del proveedor o en el hogar de los padres. Los padres deben estar aprobados para
recibir el Programa de asistencia para el cuidado infantil antes de que se puedan
completar los formularios de verificacion de antecedentes y la inspeccion del hogar para
el proveedor potencial. A continuacion, se indican los pasos que se deben completar en el
siguiente orden:

1.

Usted, como proveedor, debe crear una cuenta gratuita en NJCCIS.com como proveedor de
hogar aprobado. (Ver adjunto "Cémo crear una cuenta NJCCIS").

Debe asistir a una Orientacién FCC en persona (3 horas) a la que puede registrarse a través
de NJCCIS después de crear un perfil. Una vez que inicie sesion, haga clic en Registro,
luego en "Buscar clases de capacitaciéon y desarrollo profesional”. Haga clic en "ID de
evento" en el cuadro desplegable y luego ingrese la ID de evento que se puede encontrar en
el calendario de capacitacién mensual para la Orientacién FCC. Los documentos
requeridos, como verificaciones de antecedentes penales, toma de huellas dactilares,
informacién de antecedentes de abuso infantil, formularios de salud y fisicos y otra
documentacion requerida, se entregaran en la Orientacion.

Como proveedor, debe completar una Solicitud FCC en NJCCIS.com antes de enviar los
documentos. Una vez que haya iniciado sesion en su cuenta NJCCIS, haga clic en
Solicitudes, luego en "Solicitud de nueva vivienda aprobada”.

Debe completar un curso de capacitacion en linea de 10 horas sobre Conceptos basicos
de salud y seguridad y Abuso y negligencia infantil en NJCCIS.com. Inicie sesién en la
cuenta, haga clic en Registro, luego en "Capacitaciones requeridas de CCDBG> Salud &
Conceptos basicos de seguridad y capacitacién sobre denuncia obligatoria/abusoy
negligencia infantil (inglés o espafiol). 5. Una vez que complete estos pasosy envie todos
los documentos, debe completar una clase de RCP/primeros auxilios. Se le enviara un
enlace de registro a la direccion de correo electrénico que figura en la solicitud para que se
registre en una clase gratuita. Las clases de RCP se deben tomar en nuestra agencia o en
cualquier otro CCR&R en el estado de Nueva Jersey. NO se aceptara la certificacion de
ninguna otra fuente externa. La asistencia a la clase de RCP debe realizarse en ULTIMO
lugar en el proceso de registro.

Una vez que nuestra oficina reciba su certificacion de RCP, se comunicaran con usted para
programar una inspeccioén inicial en su hogar.

El pago NO comenzard hasta que se apruebe el hogar. No hay pagos atrasados.

Sitiene alguna pregunta, llame al Departamento de Cuidado Infantil Familiar al (973) 923-1433
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